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1、 功能介绍

工程建设资料管理系统，遵循《建设电子文件与电子档案管理规范》将项目工程建设过程中的施工资料电子化管理，实现参建各方工程资料文件的电子化和在线交互、签批。解决建设过程中以纸质为媒介进行管理的查找难、保存难、效率低等弊端。
2、 系统登录
打开电脑上的浏览器（建议使用谷歌浏览器），输入系统网址：https://blmp.cdzjryb.com，打开建筑（项目）全生命周期管理平台登录页面，如下图所示：
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在登录页面中，选择用户类型，然后选择输入用户名、密码及验证码，登录全生命周期管理平台。
如需要直接填报资料，在页面右侧系统列表选择“工程建设资料管理系统”或进到“全部系统”中选择“工程建设资料管理系统”进入，如下图所示：
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若需要对单项工程、项目账号管理，在页面右侧系统列表选择“智慧工地系统”或进到“全部系统”中选择“智慧工地系统”进入到智慧工地系统中，对项目的单体工程划分以及填报施工资料的人员账号进行维护，如下图所示：
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3、 账号来源

1）企业账号
成都市信用信息管理系统企业账号。
2）项目部账号
企业在成都市智慧工地创建项目后自动生成的项目级账号。
3）项目人员账号
由项目部账号在成都市智慧工地通过项目人员账号创建施工现场项目岗位人员的账号，详细见4.2章节。
4、 功能操作
4.1、 单体工程维护

企业在成都市智慧工地创建智慧工地项目后，施工单位项目部用户可通过管理管理维护工程的单项工程信息。

在智慧工地首页快捷菜单中，点击“工程管理”进入工程列表页面。
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在工程列表中，可查看智慧工地中项目包含的安监备案工程等信息。点击“单项工程”按钮，进入单项工程维护页面。
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在单项工程信息维护页面，可对项目单项工程信息进行维护。
4.1.1、 添加单项工程

在单项工程信息维护页面，可点击单项工程列表上方的添加按钮，弹出窗口填写单项工程信息。
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在弹出窗口中，填写单项工程名称、所属质监备案号、地上层数、地下层数、地上面积、地下面积等信息。
信息填写后，点击保存按钮保存填写的单项工程信息。

4.1.2、 修改单项工程

在单项工程列表中点击列表操作列中的“修改”按钮，弹出窗口对单项工程信息进行修改。

4.1.3、 删除单项工程
在单项工程列表中点击列表操作列中的“删除”按钮，删除添加的单项工程信息。

4.1.4、 信息确认
单项工程信息填写完成后，点击页面下方的提交按钮，完成单项工程维护。
4.2、 项目账号管理
在成都市智慧工地快捷入口中，点击“项目账号管理”图标，进入项目人员账号列表维护项目现场各岗位人员账号。
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4.2.1、 创建账号
通过列表上方的添加功能，进入用户基本信息采集页面。在页面中根据施工现场人员填写相关信息并创建人员账号。
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4.2.2、 禁用账号
账号创建后，现场人员产生变化，可通过禁用功能将账号禁用。禁用后该账号将不允许登录系统。
4.3、 资料填报

施工现场岗位人员登录成都市智慧工地后，在快捷入口中点击“工程建设资料管理”图标，进入工程建设资料管理系统。
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在我的工程中点击项目名称进入项目施工资料填报页面。
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在页面左侧菜单栏中，显示当前项目的单位工程名称、楼层和建立的施工资料表单信息。
4.3.1、 创建表单

根据项目的施工进度，选择对应的单项工程和楼层，点击鼠标右键，在弹出窗口中选择“新建”菜单，弹出新建表格窗口。
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在新建表格弹出窗口中，显示当前使用的统一用表版本，并显示该模板下表单分类。点击表单分类，在弹窗口表单列表中显示该分类中的所有表单。
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在表单列表上方，可输入表单编号或表单名称，查找符合条件的表单。
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选择需要创建的表单，然后在表单名称中输入表单的名称。填写后点击“确定”按钮，完成表单创建。
4.3.2、 填写表单内容

施工资料表单创建后，在对应单位工程及楼栋下方将生成创建的表单，点击表单名称后可在右侧的表单显示区查看表单模板
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在表单模板中，根据项目实际情况填写对应的内容。信息填写后点击页面上方的“保存填写”按钮，保存填写的信息。
4.3.3、 附件资料
通过附件管理功能，可将需要上传的附件资料上传到系统中。

点击页面上方的“附件管理”按钮，弹出附件管理窗口。
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在附件管理窗口中，选择需要上传附件的资料表单，然后点击“立即上传”按钮，将本地文件上传到系统中。
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附件上传成功后，可点击预览按钮显示上传的附件内容，可点击删除按钮删除已经上传的附件资料。

4.3.4、 提交签批
表单内容填写完成后，点击页面上方的“提交签批”图标，选择资料表单签字人员。
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在列表中选择本项目的其他岗位人员进行签字。人员选择后，点击“确定”按钮，将资料推送给对应的人员进行签字处理。
4.4、 资料签字
项目现场人员收到消息后，可对填报人员提交的资料表单进行签字。在待办事项中，显示需要当前用户签字的资料表单，如下图所示：
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点击“处理”按钮，进入资料表单查看页面，查看对应的资料内容。如下图所示。
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资料查看后，点击“签字”按钮，进入签字模式，如下图所示：
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在页面中双击需要签字的部位生成签字区域，可拖动签字区域设置签字后文字显示位置。如下图所示： 
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点击页面下方的“签字”按钮，生成签字二维码。使用手机扫描二维码，打开签字页面进行签名，签字后点击“保存”按钮，完成签字。如下图所示：
注意：签字时请将手机横向进行签写。
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签字后样式如下图所示：
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完成签字后，点击页面上方的“提交签字”按钮，完成资料表单签字。
4.5、 资料签章
资料表单都完成签字后，根据需要对资料进行签章。在待签章的资料表单中，查看资料内容，如下图所示：
[image: image26.png]L remesnsmss |,

»

ROTE

LfFm

“=hT

PRS- x

* & - i)
SHFER  ESEH EKITD RETH WeEE
m 01020101
T REMRBHRBEEIZR
B Fem ABEFHE
TRER TREH PATEER
BN FELE HEARA wRHEE
sanw
PLIY S vy ey
(ERBEEMTERTRIE) GRAEEM TR TRRRIL)
LT 851004-2015 bR 6850202-2018
. R/
Pres EHERRATARE P nEER nEER
B ) <10 /
=5 AR
- B R/ - -
by mE ENE ERE pransay BERR BEER
: &
P H
= £EBMm <0 <0 <t /
]
2asen < /
2 mEiEE FFEHE /
3 pEER FAFRIHE /
L(wfu)sm - ,
:nm;umsm i ,
1
A:;uiimsm s ,
\;'fj!»vu e ,
" R ) 15 /
: = =5 RERE
@ s R/
# zm =E meE ol nEieg REGR




检查无误后，点击页面上方的“签章”按钮，进入签章页面，如下图所示：
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在签章页面，点击页面下方的“签章”按钮，打开签章插件。在签章插件中，点击页面右侧工具栏中的“加盖公章”按钮，然后在表单需要盖章的位置点击鼠标左键，完成资料签章。如下图所示。
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签章后，点击左上角的“保存并关闭”，并在工程建设资料管理系统中，点击“提交签章”按钮，完成签章。

4.6、 表单打印
资料表单内容填写后，可通过系统打印已填写的表单。

4.6.1、 单张打印

在菜单栏中选中需要打印的表单，点击页面上方的单张打印按钮，如下图所示：
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在打印预览窗口中可查看填写的表单内容，在页面左侧选择连接的打印机进行打印。

[image: image30.png]ERTETREHFARBYIER
wr TR )
TRER 1 THER EH AWLEER RRE
WA PEIARDERLT TEARA *#= RuER 8eml]
sany / iy / et TERES
CRRLANTENTRE) CRRLANTENTRRREAR)
BTtk peitrraen iR @B50204-2015
EHEREN  R/RR
wHoRE phoig iAoy #EEn e Y
3
2 1 [emtmmsaznnnmnrEn | 7o s |PREBESQESWHER E ap
B

| |ERENEROR, ERERETHEN

RIS e /
.3
=
-]
AmEE, RALAPRN, A5 .
2 [ T4 / o R, ot
NInfred ERMELBAN, —NARNAGHRETATER, BRAN
TREMR
)
- AT LER A AEA: c 2023-08-25
o R Wi IR SUFEER - TEAF—HHT
e
=
EETER @EAUTEEARRA -~ 2023-08-25

HIERE TERRRSSEEHS WS
ISR TERRRSAY M)

FIED

ERTEO,

&

i

BEIRE

8 Microsoft Print to PDF

E=:i]

1

FIED

13R4E

4

HGH




4.6.2、 批量打印

在需要打印多张表格时，点击页面上方的批量打印按钮，弹出打印内容选择窗口。
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在弹出窗口中选择需要打印的表单，然后点击确定按钮。然后在打印预览页面选择打印机进行打印。
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4.7、 表单导出
施工资料表单填写后，通过导出功能可将填写的资料生成pdf文件导出到本地存储。

4.7.1、 单张导出
在资料清单中选中需要导出的表单，然后点击页面上方的“导出表格”按钮，系统将根据选中的表单生成pdf文件并通过浏览器下载到用户电脑。
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4.7.2、 批量导出
如果需要将多张资料表单导出到一个pdf文件中，则点击页面上方的“批量导出”按钮，在弹出窗口中选择需要导出的资料表单。

[image: image34.png]ABEE

06030301
v | 0618FB (RER) ERR
- 0618034TIEERES: RiotIF i
BRS=R-ERLEER) SRR
v m 061805 EbKEERSE
BRS=R-ERLEER) SRR
BRS=R-ERLEER) SRR
- 061801 SN E5%E
BRS=R-ERLEER) SRR
- 061802BAIHAZRE
BRS=R-ERLEER) SRR
- 061806445 IEE
BR SR -ERLGRER) =)
v 0sl80ARETSE
BRS=R-ERLEER) SRR

B





表单选择后点击确定按钮，系统将根据选择的表单生成一个pdf文件并通过浏览器下载到用户电脑。
