附件4：选房指南
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1.签到区：
携带资料：身份证
注意事项：核实身份信息后进行签到，张贴臂贴，领取选房流转单并由工作人员加盖签到章。
委托选房的，需提供委托人和被委托人身份证原件，及公证委托协议。
2.客户等候区：
携带资料：身份证、臂贴、加盖签到区章的选房流转单
注意事项：签到后入座第一等候区（每组限2人），检查选房资料是否完整，并了解开盘选房流程，填写选房流转单基本信息和意向房源，等待唱号放行进入第二等候区。
3.验号区：
携带资料：身份证、臂贴、加盖签到区的选房流转单
注意事项：公证人员现场核实，由工作人员加盖验号章后依次进入选房区。
4.选房区：
携带资料：身份证、臂贴、加盖验号章的选房流转单
注意事项：在销控区选择未售房源，每组客户选房时间不超过2分钟，工作人员将印有房源信息销控贴撕下，贴至选房流转单上并公证，由工作人员加盖销控章后至财务区
（未选房客户直接至放弃选房公证处现场签订《放弃选房确认书》），从放弃选房通道离场。
5.财务区：
携带资料：身份证、加盖销控章并贴有房号贴的选房流转单
注意事项：打印收款码，凭流转单缴纳定金，并开具相应收据。
6.认购区：
携带资料：身份证、加盖财务章并贴有销控贴的选房流转单、pos单、定金收据
注意事项：凭流程单、销控贴、pos单进行定购协议签订后，由工作人员进行盖章确认后至终审区。
7.终审区：
携带资料：身份证、加盖认购章并贴有房号贴的选房流转单、定购协议、pos单、定金收据
注意事项：提交填写的定购协议，待工作人员核验完成后加盖鲜章，并加盖终审章回收流转单及入库归档资料，并预约签约时间。


image1.png
EH

EHtE

EHtE | EHAE
BB

EH

EH

S H
HSxkE

S | B | SEE | BEy | SE| SEu SEw] SEul FEG | SFEU | HE | SE5 ] SE

BEW | EEG | EEN [BEE [BEG

BEW | BEW | BEN [SE

(352

B | FE [BEY | BET | FE

Sl | Bl | EE | SEE | SEG | BEu

HSeHe

%

o

g

[LEDd

2. 45Tk

2 4k

s pnere NI+ ) BT

*

L




image2.png
[FREERE]






