附件3
建设工程消防验收备案受理审查记录表（式样）

	建设单位
	

	工程名称
	

	审查内容
	要  求
	审查情况

	备案范围
	属于其它建设工程
	□是□否

	
	属于本住房和城乡建设主管部门管辖
	□是□否

	申请材料
	□备案表
	信息填写齐全、完整、准确
	□是□否

	
	
	应打印或使用钢笔和能够长期保持字迹的墨水，字迹清楚，文字规范、文面整洁，不得涂改
	□是□否

	
	
	在“印章”处加盖单位公章，没有单位公章的，应由其法人或项目负责人签名（或手印）
	□是□否

	
	
	申请表涉及多页的，需要加盖骑缝章
	□是□否

	
	
	相关责任主体签章齐全
	□是□否

	
	
	核对项目负责人与竣工验收报告中项目负责人的一致性
	□是□否

	
	□工程竣工验收报告（含消防查验文件）
	工程竣工验收报告内容齐全
	□是□否

	
	
	工程竣工验收报告意见明确
	□是□否

	
	
	相关责任主体签章齐全
	□是□否

	
	
	消防查验文件内容齐全、意见明确
	□是□否

	
	□涉及消防的建设工程竣工图纸（纸质图纸或带有电子签章的PDF图纸）
	落实消防审验全过程图纸管理相关要求
	□是□否

	
	
	加盖施工单位竣工专用章
	□是□否

	
	
	电子版图纸齐全，文件名称清晰
	□是□否

	
	
	图纸工程范围与备案表信息一致
	□是□否


审查部门：                            审查人：                         年    月    日
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