  附件

工程造价咨询成果文件检查记录表

	成果文件类型
	
	监督检查类型
	

	成果文件名称
	

	受检单位名称
	

	序号
	检查项目
	检查内容
	检查情况

	1
	成果文件业务操作规范性


	成果文件编制操作规范，盖章、签字是否齐全有效: 

1.成果文件上是否加盖工程造价咨询企业公章；

2.成果文件上是否有专业人员签字、加盖执业印章；

3.编制时间、审核时间是否填写完整；

4.是否实行二级复核制。
	

	2
	成果文件资料完整性


	成果文件的资料是否完整，审核依据是否充分: 

1.是否有档案管理制度；

2.成果文件资料收集、整理、留存是否齐全；

3.依据性文件、过程性文件是否完整；

4.各级计算与复审计算底稿是否齐全。
	

	3
	成果文件编制质量


	成果文件的编制依据、格式、内容、是否符合相关法规、规范、定额及相关计价文件的规定：

1.成果文件格式、内容是否符合要求；

2.成果文件编制依据是否正确；

3.项目特征描述是否全面、准确、无歧义；项目名称、计量单位、项目编码等是否准确；

4.各项费用包括措施项目、不可竞争费等计取是否合理；

5.咨询成果文件中，计价程序、计算的工程量、套用的定额、取费标准（包括暂列金额、规费、安全文明施工费、税金）是否准确；

6.人工费调整系数是否正确，费用计算模板使用是否正确；

7.相同项目的综合单价是否一致，相同材料的材料单价是否一致；

8.成果文件存在的其他质量问题。
	

	需要说明的问题:



	受检企业法定代表人（代理人）或

分支机构负责人（代理人）（签字）：

检查人员（签字）：

                                           检查时间：    年     月     日




