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购买维修保险流程图及所需资料

一、购买维修保险流程图

组织业主表决（需分摊列支范围内双三分之二以上业主参与表决，参与表决的业主双过半同意）。
使用申请人拟定使用方案并提交区（市）县住建主管部门审核，审核通过后对使用方案进行公示（公示期不少于15日）。




公示业主表决结果（公示期不少于5日），公示期满后与保险机构签订《维修保险合作协议》。




说明：
使用申请人应当及时在系统中填报信息、上传相关资料及公示材料（包含《专项维修资金使用备案表》盖章扫描件、缴费通知书、维修保险服务方案、维修保险合作协议）申请使用备案。



使用申请人提交区（市）县住建主管部门备案并拨付资金。





说明：
专户管理银行收到保险公司开具的发票、保险保单后及时上传至系统。如相关资料不符合要求，可以退回使用申请人重新上传。遇特殊情形时，使用申请人可以持相关资料至专户管理银行临柜办理。


签订保险保单，保险机构出具发票。










二、购买维修保险所需资料
1. 开发建设单位已报告申请成立业主大会的证明材料（开发建设单位被吊销、注销营业执照的说明）；
2. 专项维修资金使用方案及公示材料；
3. 专项维修资金使用备案表（维修保险）；
4. 《维修保险服务方案》及公示材料；
5. 《维修保险合作协议》；
6. 专项维修资金使用业主表决意见表；
7. 物业管理规约（采用默认表决、异议表决方式进行表决的需提供）；
8. 专项维修资金使用业主表决结果公示材料；
9. 缴费通知书；
10. 经办人身份证明；
11. 其他相关资料。
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